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BƯỚC NỘI DUNG 

1 

Mở trình duyệt web: Chrome, Cốc Cốc, Mozilla FireFox, IE,... 

 

2 

Truy cập vào địa chỉ cổng Dịch vụ công tỉnh Bình Định theo đường dẫn: 

https://dichvucong.binhdinh.gov.vn/ 

 

3 

Thực hiện đăng nhập vào Cổng DVC tỉnh thông qua tài khoản xác thực định 

danh của Cổng DVC quốc gia 

 

 

4 

Nhấn chọn NỘP TRỰC TUYẾN 

 
 

https://dichvucong.binhdinh.gov.vn/
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BƯỚC NỘI DUNG 

Chọn cơ quan cần nộp hồ sơ và thực hiện tìm kiếm thủ tục và thực hiện “Nộp 

hồ sơ” 

 

5 

Chọn trường hợp nộp hồ sơ (nếu có), sau đó nhấn nút để 

chuyển sang bước kế tiếp 

 

6 

Hệ thống sẽ sử dụng thông tin đã thiết lập sẵn của tài khoản để điền một số thông 

tin cơ bản, người nộp hồ sơ có thể cập nhật lại các thông tin cho phù hợp với Hồ 

sơ, sau đó nhấn nút để chuyển sang bước kế tiếp 
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BƯỚC NỘI DUNG 

 

7 

Thực hiện “Chọn tệp tin” để đính kèm văn bản cần nộp và ký số, sau đó chọn 

nút “Ký số” 

 

8 

Người nộp hồ sơ thực hiện chọn ký số MISA eSign 
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BƯỚC NỘI DUNG 

9 

Người nộp hồ sơ thực hiện đăng nhập tài khoản ký số được cung cấp bởi MISA 

 

10 

Sau khi đăng nhập thành công hộp thoại thực hiện ký số được hiển thị. Người 

nộp hồ sơ ấn vào nút “Thêm chữ ký” có thể chọn trang bất kỳ để đặt chữ ký 

hoặc chọn trang cuối cùng của tài liệu, sau đó ấn vào nút “Thêm chữ ký” để 

thêm chữ ký vào trang vừa chọn 
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BƯỚC NỘI DUNG 

 

11 

Sau khi thêm chữ ký tại một trang bất kỳ người nộp hồ sơ có thể: (1) chọn tải 

tệp hình ảnh chữ ký có sẵn từ máy lên; (2) Vẽ chữ ký tại ô “Hình chữ ký”; (3) 

Điều chỉnh chữ ký tại vị trí thích hợp trong tài liệu. Khi thực hiện điều chỉnh 

xong thì nhấn chọn nút “Ký” 
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BƯỚC NỘI DUNG 

 
 

12 

Sau khi người nộp hồ sơ chọn “Ký”, sẽ xuất hiện hộp thoại thông báo xác nhận 

ký số trên ứng dụng MISA eSign trên di dộng 

 
Người nộp hồ sơ đăng nhập vào ứng dụng MISA eSign trên di động, và chọn 

“Đồng ý” để xác nhận việc ký số tài liệu 
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BƯỚC NỘI DUNG 

  
Sau khi xác nhận ký thành công trên ứng dụng MISA eSign trên di động, người 

nộp hồ nhấn chọn “OK” trên thông báo “Xác nhận đã hoàn thành ký số trên ứng 

dụng MISA?”.  

Sau khi thực hiện xong tệp tin đã được ký số sẽ tự động cập nhật vào tệp tin của 

giấy tờ 

Người nộp hồ thực hiện bổ sung các thành phần giấy tờ khác (nếu có). Sau đó 

nhấn nút để chuyển sang bước kế tiếp 

13 

Nhập mã xác nhận, tích chọn xác nhận “Tôi xin chịu trách nhiệm trước pháp 

luật về lời khai trên” và nhấn “Nộp hồ sơ”để hoàn tất việc đăng ký nộp hồ sơ. 
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BƯỚC NỘI DUNG 

 
Hồ sơ đã nộp thì không thực hiện cập nhật, và vui lòng chờ cán bộ tiếp nhận hồ 

sơ.  

Người nộp hồ có thể kiểm tra trạng thái hồ sơ ở chức năng “Tra cứu hồ sơ” tại 

trang chủ cổng DVC Tỉnh 

 

 


